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SIAULIU TURIZMO INFORMACIJOS CENTRO MAZOS VERTES PIRKIMU
ORGANIZAVIMO TVARKA

I. SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Siauliy turizmo informacijos centro (toliau — Centras) maZos vertés pirkimy organizavimo
tvarka (toliau — Tvarka) parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos vieSyjy pirkimy jstatymo Nr.
1-1491 pakeitimy jstatymu Nr. XI11-327, patvirtintu2017 m. geguzés 2 d. (toliau — VP]), Mazos vertés
pirkimy tvarkos aprasu Nr. 1S-97, patvirtintu 2017 m. birzelio 28 d., Lietuvos respublikos vidaus
kontrolés ir vidaus audito jstatymu Nr. 1X-1253, patvirtintu 2002 m. gruodzio 10 d. (2018 m. geguzés
17 d. redakcija Nr. X111-1157), Minimaliais finansy kontrolés reikalavimais, patvirtintais 2003 m.
geguzés 8 d. jsakymu Nr. 1K-123 (2005 m. lapkri¢io 29 d. redakcija Nr. 1K-362), Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu, kitais jstatymais ir VieSyjy pirkimy jstatymg jgyvendinamaisiais
teisés aktais.

2. Sis tvarkos aprasas nustato perkaniosios organizacijos (toliau — PO) pirkimy organizavimo
tvarkg nuo pirkimo planavimo iki pirkimo sutarties jvykdymo, uz pirkimo procediiras atsakingus
asmenis.

3. Tvarkos apraSe vartojamos sgvokos:

3.1. maios verteés pirkimas — tai:

3.1.1. supaprastintas pirkimas, kai prekiy ar paslaugy pirkimo numatoma verté yra mazesné
kaip 58 000 Eur (penkiasdesimt astuoni tiikstanéiai eury) (be PVM), o darby verté mazesné kaip 145
000 eury (Simtas keturiasdesimt penki tukstanéiai eury)(be PVM);

3.1.2. neatsizvelgdamas | tai, kad numatoma pirkimo verté yra lygi mazos vertés pirkimo
vertés ribai arba jag virSija, Centras turi teis¢ atlikti mazos vertés pirkimg toms atskiroms pirkimo
dalims, kuriy bendra verté yra mazesné kaip 58 000 Eur (penkiasdeSimt astuoni tukstanciai eury) (be
PVM) to paties tipo prekiy ar paslaugy sutarciy vertés, o perkant darbus — mazesné kaip 145 000 Eur
(Simtas keturiasdeSimt penki tiikstanciai eury) (be PVM);

3.2. neskelbiama apklausa — pirkimo budas, kai perkancioji organizacija kreipiasi j tiekéjus,
kviesdama pateikti pasitilymus;

3.3. skelbiama apklausa — pirkimo biidas, kai perkancioji organizacija apie atlickamg pirkimag
paskelbia Centrinés vieSyjy pirkimy informacinés sistemos (toliau — CVP IS) priemonémis (uzpildo
skelbimg apie pirkimg, vadovaudamasi VieSyjy pirkimy tarnybos nustatyta tvarka);

3.4. rinkos tyrimas — kokybinés ir kiekybinés informacijos apie realiy bei potencialiy prekiy,
paslaugy ir darby pasitla, tiekéjus, (iskaitant ir rinkoje veikiancias VieSyjy pirkimy jstatymo 23
straipsnyje nurodytas jmones ir jstaigas, jy tiekiamas prekes, teikiamas paslaugas ir atlickamus
darbus, uzimamg rinkos dalj, kainas ir pan.) rinkimas, analiz¢ ir apibendrinty iSvady rengimas, skirtas
sprendimams, susijusiems su pirkimais, priimti.

3.5. pirkimo dokumentai — Pirkimo paraiSka—uzduotis, Tiekéjy apklausos pazyma, rastu
pateikiami tiekéjams dokumentai ir elektroninémis priemonémis pateikti duomenys, apibiidinantys
perkama objekta ir pirkimo salygas: skelbimas, kvietimas, techniné specifikacija, aprasSomieji
dokumentai, pirkimo sutarties projektas, kiti dokumentai ir dokumenty paaiskinimai (patikslinimai);

3.6. pirkimo iniciatorius — Centro darbuotojas, kuris nurodo poreikj vieSojo pirkimo budu
isigyti reikalingy prekiy, paslaugy arba darby ir (ar) parengia jy technine specifikacijg ir (ar) jos
projekta. Jei pirkimo iniciatorius pats vykdo pirkima, jis tampa pirkimo organizatoriumi;



3.7. pirkimo organizatorius — Centro darbuotojas, Tvarkos apraSo nustatyta tvarka vykdo
pirkimus, kai tokiems pirkimams atlikti nesudaroma VieSojo pirkimo komisija. Pirkimo
organizatorius vykdo Pirkimus kai prekiy, paslaugy ar darby pirkimo sutarties verté nevirsija 15 000
eury (penkiolika ttkstanciy eury) be PVM;

3.8. vieSojo pirkimo komisija (toliau — Komisija) — direktoriaus jsakymu, vadovaujantis
Viesyjy pirkimy jstatymo 19 straipsniu, sudaryta Komisija, kuri $ios Tvarkos ir Siauliy turizmo
informacijos centro vieSyjy pirkimy komisijos darbo reglamento (toliau — Reglamentas) nustatyta
tvarka organizuoja ir atliecka pirkimus. Komisija vykdo pirkimus kai prekiy, paslaugy ar darby
pirkimo sutarties verté virSija 15 000 eury (penkiolika tukstan¢iy eury) be PVM;

3.9. ftiekéjas (prekiy tiekéjas, paslaugy teikejas, rangovas) — tikio subjektas, kuriuo gali biti
fizinis asmuo, privatusis ar viesasis juridinis asmuo, kita organizacija ir jy padalinys ar tokiy asmeny
grupé ir siiilantys atlikti darbus, tiekti prekes ar teikti paslaugas;

3.10.vieSasis pirkimas (toliau — Pirkimas) — perkancios organizacijos atlickamas ir VieSyjy
pirkimy jstatymu reglamentuojamas prekiy, paslaugy ar darby pirkimas, kurio tikslas — sudaryti
vieSojo pirkimo—pardavimo sutartj;

3.11.vieSojo pirkimo-pardavimo sutartis (toliau — Pirkimo sutartis) — VieSyjy pirkimy istatymo
nustatyta tvarka dél ekonominés naudos vieno ar daugiau tiekéjy ir vienos ar keliy perkanciyjy
organizacijy rastu, iSskyrus atvejus, kai vieSojo pirkimo sutartis gali biiti sudaroma Zodziu, sudaryta
sutartis, kurios dalykas yra prekés, paslaugos ar darbai;

3.12. pirkimo paraiska—uZduotis — Tvarkos 1 priede pateiktas dokumentas, kuriame pirkimo
iniciatorius arba Komisijos nario-sekretoriaus apra$o planuojama vieSajj pirkima, kurig tvirtina
Centro direktorius (direktoriaus tvirtinimo zyma). Pirkimas negali bati pradétas kol nepatvirtinta
Paraiska.

3.13.tiekéjy apklausos paZyma — Sios Tvarkos 2 priede pateiktas dokumentas, pildomas
Pirkimo organizatoriaus arba Komisijos nario-sekretoriaus ir pagrindziantis jo priimty sprendimy
atitikt] VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity pirkimus reglamentuojanciy teisés akty reikalavimams.

4. Kitos Tvarkoje vartojamos pagrindinés sgvokos yra apibréztos VieSyjy pirkimy jstatyme,
kituose vieSuosius pirkimus reglamentuojanciuose teisés aktuose.

5. Pasikeitus Tvarkoje minimiems teisés aktams, taikomos aktualios ty teisés akty redakcijos
nuostatos.

Il. SKYRIUS
PIRKIMUS ATLIEKANTYSASMENYS

6. Mazos vertés pirkimus vykdo Pirkimy organizatorius arba Komisija, kurig Centro
direktorius paskiria jsakymu. Centro vieSyjy pirkimy organizatoriy saraSas pateikiamas Sios Tvarkos
3 priede.

7. Komisijos pirmininku, jos nariais, Pirkimy organizatoriais skiriami nepriekaiStingos
reputacijos asmenys, kurie gali pradéti organizuoti ir atlikti pirkimus tik prie§ tai pasirases
konfidencialumo pasizadé¢jima pagal pridedamg forma (4 priedas) ir VieSyjy pirkimy tarnybos kartu
su Vyriausigja tarnybinés etikos komisija nustatytos formos nesaliSkumo deklaracijg (5 priedas), turi
susipazinti su EtiSko elgesio vieSuosiuose pirkimuose mokomaja priemone.

8. Atsizvelgiant j pirkimy apimtj ir pobiidj, gali buti sudaroma Komisija vienam ar keliems
pirkimams arba nuolatiné Komisija Centro direktoriaus nustatytam laikotarpiui.

9. Komisija veikia Centro vardu pagal jai suteiktus jgaliojimus, dirba pagal Centro
direktoriaus patvirtinta Komisijos darbo reglamentg ir yra atskaitinga Centro direktoriui.

10. Komisijai turi buti nustatytos uzduotys ir suteikti visi uzduotims vykdyti reikalingi
jgaliojimai. Komisija sprendimus priima savarankiskai.

11. Jeigu pirkimo objektas yra sudétingas, o pasiiilymams nagrinéti ir vertinti reikia specialisty
zZiniy, ] darbo grupe¢ ar j Komisijag Centro direktoriaus sprendimu gali biiti jtraukti ekspertai — dalyko
zinovai, nesantys Komisijos nariais, kurie gali ir neatlikti pasitilymy ekspertinio vertinimo, taciau



konsultuoti Komisijos narius su pirkimu susijusiais klausimais (eksperty funkcijos apibréziamos
Centro direktoriaus jsakyme).

12. Centras pirkimams organizuoti, pirkimo procediiroms iki pirkimo sutarties ar
preliminariosios sutarties sudarymo atlikti, taip pat atlikto pirkimo procediiry ataskaitai ar skelbimui
apie sudarytg pirkimo ar preliminariajg sutartj pateikti gali jgalioti kitg perkanciaja organizacijg. Tam
Ji privalo jgaliotajai organizacijai nustatyti uzduotis ir suteikti visus jgaliojimus toms uZzduotims
vykdyti. Jgaliotoji organizacija gali sudaryti Komisijg.

13. Uz Centro jgaliotajai organizacijai nustatytas uzduotis atsako Centras, o uz $iy uzduociy
vykdyma — jgaliotoji organizacija. UZ pirkimo sutarties sudaryma, jos salygy vykdymg yra
atsakingas Centras.

. SKYRIUS
PIRKIMU PLANAVIMAS

14. Planuojant pirkimus ir jiems rengiantis, negali biiti siekiama i§vengti Sios Tvarkos nuostaty
taikymo ar dirbtinai sumazinti konkurencija. Laikoma, kad konkurencija yra dirbtinai sumazinta, kai
pirkimu tam tikriems tiekéjams nepagristai sudaromos palankesnés ar nepalankesnés salygos.

15. VieSojo administravimo ir turizmo specialistas, turizmo vadybininkas, turizmo
vadybininkas-edukatorius, edukaciniy turizmo veikly koordinatorius ir kiti darbuotojai (tikvedys,
informaciniy technologijy ir rySiy sistemy specialistas) (toliau — Pirkimo iniciatorius) ateinantiems
metams numatomus pirkimus planuoti pradeda kiekvieny mety ketvirta ketvirtj. Jie uz pirkimy
planavimg atsakingam asmeniui — vieSojo administravimo ir turizmo specialistui (toliau —
Specialistui) pateikia informacijg apie poreikj jsigyti prekiy, paslaugy ar darby (pagrindziamas islaidy
biitinumas) ateinanciais kalendoriniais metais, nurodydami §iy prekiy, paslaugy ar darby orientacing
verte.

16. Specialistas gaves informacija apie atitinkamiems metams planuojamus pirkimus,
vadovaudamasis VieSyjy pirkimy jstatymo 5 straipsnio nuostatomis ir VieSyjy pirkimy tarnybos
direktoriaus patvirtinta Numatomo vieSojo pirkimo vertés nustatymo metodika, apskaiciuoja
numatomy pirkimy vertes, parengia Numatomy vykdyti prekiy, paslaugy ir darby pirkimy plang
einamaisiais metais (toliau — Pirkimy planas) pagal pridedama formg (6 priedas), teikia ji derinti ir
tvirtinti Centro direktoriui.

17. Centro VieSyjy pirkimy planas einamiesiems metams turi biiti parengtas ir patvirtintas
Centro direktoriaus ne véliau kaip iki einamyjy mety vasario 28 d.

18. Specialistas, ne véliau kaip iki kovo 15 dienos pagal Viesyjy pirkimy tarnybos nustatytus
reikalavimus ir tvarka skelbia Centrinéje vieSyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP IS)
tais metais Planuojamy pirkimy suvesting.

19. Specialistas, gaves i$ Pirkimo iniciatoriaus informacijg dél pirkimo poreikio, kuris nebuvo
jtrauktas pirkimy plang, nedelsdamas inicijuoja jsakyma dé¢l pirkimy plano papildymo / patikslinimo
patvirtinimo. Specialistas ne reciau kaip kartg per ménesj perzitiri patvirtintg pirkimy plang ir, esant
reikalui, jj tikslina. Papildyta / patikslintag pirkimy plang, pakeitimy aktualias redakcijas, skelbia
Centro internetingje svetaingje.

20. Pirkimai gali buti atliekami ir iki pirkimo plano patvirtinimo, juos patvirtinus Centro
direktoriui. Tokiu atveju turi biiti uztikrinamas parenkamo biido teisétumas bei atsizvelgiama |
numatomus einamaisiais metais vykdyti ir jvykdytus pirkimus bei jy vertes.

IV. SKYRIUS
PIRKIMU ORGANIZAVIMAS

21. Pirkimai atlickami laikantis lygiateisiSkumo, nediskriminavimo, abipusio pripazinimo,
proporcingumo, skaidrumo principy. Centras, vykdydamas pirkima, siekia racionaliai naudoti tam
skirtas léSas, bei uztikrina, kad buty laikomasi aplinkos apsaugos, socialinés ir darbo teisés
Ipareigojimy vykdant pirkimo sutartis.



22. Pasirengimas pirkimui:

22.1. pirkimo organizatorius rengiantis vykdyti pirkima, gali atlikti rinkos tyrima, reikalingg
pirkimo sutarties vertei nustatyti (iSskyrus ypatingos skubos pirkimus);

22.2. sickdamas pasirengti pirkimui ir pranesti tiekéjams apie pirkimo planus bei reikalavimus,
Centras gali praSyti suteikti ir gauti nepriklausomy eksperty, institucijy arba rinkos dalyviy
konsultacijas, taip pat gali i$ anksto Centringje viesyjy pirkimy informacinéje sistemoje (toliau — CVP
IS) paskelbti pirkimy techniniy specifikacijy projektus, vadovaudamasi Viesyjy pirkimy jstatymo 27
straipsnio nuostatomis.

23. Specialistas atlieka pirkimus per Centring perkanciaja organizacija (toliau — CPO LT) ir
per Centring vieSyjy pirkimy informacing sistema (toliau — CVP IS) pagal Viesyjy pirkimy tarnybos
nustatytus reikalavimus, gaves Pirkimo organizatoriaus ar Komisijos nario-sekretoriaus uzpildyta
paraiSkag—uzduotj. Komisijos nario-sekretoriaus pareigas gali eiti Specialistas. Centro direktoriaus
isakymu parengtus ir patvirtintus vieSojo pirkimo dokumentus ; CVP IS gali ikelti ir su pirkimu
susijusias pirkimo procediiras CVP IS vykdyti Specialistas, turintis prisijungimg prie sistemos.

24. Kaiatliekamas pirkimas neskelbiamos apklausos biiduir numatoma pirkimo sutarties verté
yra mazesné kaip 10 000 Eur (desimt tiikstanciy eury) (be PVM), gali biti nesilaikoma pareigos
isigyti prekiy, paslaugy ir darby i§ CPO LT.

25. Pirkimo procediiros prasideda, kai paskelbiamas skelbimas apie pirkimg CVP IS ar CPO
LT, ir / arba kai perkancioji organizacija kreipiasi j tiekéja (tiekéjus) prasydama pateikti pasitilyma
(7 priedas).

26. Pirkimo (ar atskiros pirkimo dalies) procediiros baigiasi, kai:

26.1. sudaroma pirkimo sutartis ir pateikiamas sutarties jvykdymo uztikrinimas, jei jo buvo
prasoma, arba sudaroma preliminarioji sutartis;

26.2. atmetami visi pasiiilymai;

26.3. nutraukiamos pirkimo procediiros;

26.4. per nustatytg terming nepateikiamas nei vienas pasiiilymas;

26.5. baigiasi pasiilymy galiojimo laikas ir pirkimo sutartis ar preliminarioji sutartis
nesudaroma dél priezas¢iy, kurios priklauso nuo tiekéjy;

26.6. visi tickéjai atSaukia savo pasitilymus ar atsisako sudaryti pirkimo sutartj.

27. Pirkimo nutraukimas gali bati atlickamas bet kuriuo metu iki pirkimo sutarties
(preliminariosios sutarties) sudarymo, jeigu atsirado aplinkybiy, kuriy nebuvo galima numatyti.
Pirkimo procediiras nutraukti privaloma, jeigu buvo pazeisti VieSyjy pirkimy jstatymo 17 straipsnio
1 dalyje nustatyti principai ir atitinkamos padéties negalima iStaisyti.

28. Kiekviena atliekama pirkimo procediira patvirtinama toliau nurodomais dokumentais:

28.1. jei pirkimas vykdomas ZodzZiu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra sutartis ir CVP
IS paskelbta informacija apie ja, o jei sutartis sudaryta zodziu — sgskaita faktiira arba kiti buhalterinés
apskaitos dokumentai;

28.2. jei pirkimas vykdomas rastu, pirkimg patvirtinantys dokumentai yra susira$inéjimo
informacija, jskaitant skelbimg apie pirkima (jei pirkimas buvo skelbiamas) ir kitus pirkimo
dokumentus, protokolai (fiksuojantys Komisijos sprendimus ar suraSomi deryby ar susitikimy su
tieké&jais atveju), taip pat sudaryta sutartis ir CVP IS paskelbta informacija apie j3.

V. SKYRIUS
PIRKIMO DOKUMENTU RENGIMAS IR PIRKIMU PASKELBIMAS, ATSAKOMYBE

29. Viesyjy pirkimy eiga priklausomai nuo pirkimo vertés aprasyta zemiau esancioje lenteléje.

VieSojo pirkimo verté Pirkimo reikalavimy apraSymas
0 -5000 Eur be PVM | Pirkimo biidas: neskelbiama apklausa, apklausa i§ vieno tiekéjo,
apklausa Zodziu ar rastu.




Pirkimo ParaiSkg—uzduotj pildo Pirkimo iniciatorius, pirkima

atlieka Pirkimo organizatorius, kuris pildo Tiekéjy apklausos

pazyma, sudaro sutart] ZodZziu ar organizuoja jos pasiraSyma

raStu.

Nuo 5001 Eur iki 10 Pirkimo biidas: neskelbiama/skelbiama apklausa, apklausa is 3
000 Eur be PVM tiekéjy per CVP IS sistemg.

Pirkimo Paraiskag—uzduotj pildo Pirkimo iniciatorius, pirkima

vykdo Pirkimo organizatorius.

Pirkimo iniciatorius parengia pirkimo objekto technine

specifikacijg, kurig perduoda Specialistui;

Specialistas parengia vieSojo pirkimo sglygas ir skelbia CVP

IS sistemoje, pildo Tiekéjy apklausos pazyma, organizuoja

sutarties pasiraSyma rastu.

Nuo 10 000 Eur be 1) Pirkimo budas: skelbiama apklausa ir kiti jstatymo nustatyti

PVM pirkimo btdai, per CVP IS sistema.

Pirkimo Paraiska—uzduotj pildo Pirkimo iniciatorius /

Komisijos narys-sekretorius (nuo 15 000 Eur be PVM).

Pirkimg atlieka Pirkimo iniciatorius / Komisija pagal Viesyjy

pirkimy komisijos darbo reglamenta.

Komisijos narys-sekretorius:

1. Gaves i§ Pirkimo iniciatoriaus perkamo objekto techning

specifikacija, rengia VieSojo pirkimo salygy projekta, teikia ji

susipazinti Komisijai, gaves pastaby rengia galutinius pirkimo

dokumentus.

2. Skelbia pirkimo dokumentus CVP IS.

3. Vykdo vieSojo pirkimo procediiras CVP IS remdamasi

galiojancias teisés aktais.

4) Komisijai nustacius pirkimo laimétoja, Komisijos narys-

sekretorius pildo Tiekéjy apklausos pazyma.

30. ParaiSkoje Pirkimo iniciatorius dél pirkimo atlikimo turi pateikti detalig informacija apie
perkama objekta arba pridéti prie paraiSkos—uzduoties pirkimo objekto techning specifikacija.

31. Specialistas Pirkimo paraiSkg—uzduot] registruoja VieSyjy pirkimy paraisky registracijos
zurnale (8 priedas).

32. Pasibaigus pirkimui visa su juo susijusi dokumentacija perduodama Specialistui, kuris
uzregistruoja pirkimg einamaisiais metais atlikty pirkimy registracijos zurnale (9 priedas) ir saugo
pirkimo dokumentus.

33. Su pirkimu susij¢ dokumentai, nepaisant jy pateikimo buido, formos ir laikmenos, saugomi
Lietuvos Respublikos dokumenty ir archyvy jstatymo nustatyta tvarka.

34. Visus skelbimus Centras pateikia VieSyjy pirkimy tarnybai pagal jos nustatytus skelbiamos
informacijos privalomuosius reikalavimus, standartines formas bei skelbimy teikimo tvarka.
Skelbimo paskelbimo data yra laikoma jo paskelbimo Centringje vieSyjy pirkimy informacinéje
sistemoje data.

35. Darbuotojy atsakomybé: pirkimy iniciatorius yra atsakingas uz informacijos, pateiktos
Paraiskoje—uzduotyje (1 priedas) ir jg lydin¢iuose dokumentuose teisinguma bei atitikimg Siy
taisykliy ir VP reikalavimams; pirkimy organizatorius yra atsakingas uz informacijos, pateiktos
Tiekéjy apklausos pazymoje (2 priedas) ir ja lydinCiuose dokumentuose teisingumag, pirkimy
procediiry laikymasi pagal $iy taisykliy ir VPI reikalavimus; Specialistas atsakingas uZz pirkimy
planavimg, pirkimo procediiry vykdyma per CPO ir CVP IS, direktorius atsakingas uz Centro
pirkimy organizatoriy parengty pirkimo objekto apraSymo ir techniniy specifikacijy perziiira,
ParaiSkos—uzduoties ir Tiekéjy apklausos pazymos tvirtinima.



V1. SKYRIUS
PIRKIMO ATASKAITU PATEIKIMAS

36. Specialistas teikia VieSyjy pirkimy tarnybai visy per finansinius metus atlikty pirkimy
ataskaitg (Atn-3) (pateikiama per 30 dieny, pasibaigus ataskaitiniams kalendoriniams metams),
rengia pirkimo procediiry ataskaitg pagal tiping Atn-1 forma vadovaudamasis Viesyjy pirkimy ir
pirkimy ataskaity rengimo ir teikimo tvarkos aprasu.

VII. SKYRIUS
VIESOJO PIRKIMO SUTARCIU VYKDYMAS

37. Pirkimg vykdant Komisijai ar Pirkimo organizatoriui, atsakingas uz sutarties vykdymag
atitinkamai yra Komisijos narys arba Pirkimo organizatorius, kurie kontroliuoja prekiy, paslaugy,
darby pristatymo (atlikimo, teikimo) terminus; prekiy, paslaugy ir darby atitiktj sutartyse
numatytiems kokybiniams ir kitiems reikalavimams; Centro ir tiekéjo isipareigojimy vykdymg.

38. Sutarties originalas pateikiamas Specialistui ir registruojamas sutarciy registre.

39. Specialistas Viesyjy pirkimy tarnybai pagal jos nustatytus reikalavimus skelbia laiméjusio
dalyvio pasiiilyma, sudaryta rastu pirkimo sutart, preliminarig sutartf CVP IS ne véliau, kaip per 15
dieny nuo pirkimo sutarties ar preliminarios sutarties sudarymo ar jy pakeitimo, bet ne véliau kaip iki
pirmojo mokéjimo pagal ji, pradZios. I§imtys numatytos VP] 86 str. 9 d. ZodZiu sudaryty sutaréiy
informacija skelbiama per CVP IS nustatyta vieSyjy pirkimy tarnybos tvarka (jeigu sutartis sudaryta
zodziu, o pasiilymas gautas rastu, pasitilymas nevieSinamas).

40. Vykdant pirkimo sutart], saskaitos teikiamos naudojantis informacine sistema E — sgskaita
https://www.esaskaita.eu/web/esaskaita bei priemonémis, iSskyrus VP] nustatytais atvejais ir kai
pirkimo sutartys sudaromos ZodZiu.

41. Kiekvienas uz pirkimo sutar¢iy vykdymga atsakingas asmuo privalo kontroliuoti ir
nedelsiant informuoti Centro direktoriy:

41.1. ar tiek¢jas, su kuriuo sudaryta pirkimo sutartis, nepateikeé pirkimo sutarties jvykdymo
uztikrinimo ir jei Sis uztikrinimas negalioja (jei buvo reikalauta);

41.2. jei yra pazeidin¢jami pirkimo sutarties sglygose nustatyti pirkimo sutarties vykdymo
terminai;

41.3. jei pazeisti pirkimo sutarties vykdymo terminai — ar pareikalauta / ketinama reikalauti
netesyby;

41.4. jei nebuvo mokéjimy — ar mokant uz faktiSkai atliktus darbus, suteiktas paslaugas ar
pateiktas prekes nesilaikoma apmokéjimo tvarkos ir kainy (jkainiy), nustatyty pirkimo sutartyje;

41.5. ar ketinama keisti / buvo kei¢iamos pirkimo sutarties salygos;

41.6. jei pirkimo sutarties objektas neatitinka Pirkimo dokumentuose ir pirkimo sutartyje
nustatyty reikalavimy;

41.7. jei netinkamai vykdomi pirkimo sutartyje nustatyti garantiniai jsipareigojimai;

41.8. kitg informacijg ir (ar) sitilymus, kurie jo nuomone yra reikalingi.

42. Uz pirkimo sutar¢iy vykdymga atsakingi asmenys, Centro direktoriui paprasius, teikia jam
apibendrinta informacija apie pirkimo sutar¢iy vykdyma, nurodydami pastebétus trukumus ar
i8kilusias problemas, taip pat teikia sitilymus, kaip tuos trikumus pasalinti ir jy iSvengti ateityje.

VIIl. SKYRIUS
INFORMACIJOS APIE PIRKIMUS TEIKIMAS

43. Susipazinti su informacija, susijusia su pasiilymy nagrin¢jimu, aiSkinimu, vertinimu ir
palyginimu, gali tiktai Komisijos nariai ir Centro pakviesti ekspertai, Centro direktorius, jo jgalioti
asmenys. Si informacija teikiama VieSyjy pirkimy tarnybai, kitiems asmenims ir institucijoms,
turinioms tokig teis¢ pagal Lietuvos Respublikos jstatymus, taip pat Lietuvos Respublikos


https://www.esaskaita.eu/web/esaskaita

Vyriausybés nutarimu jgaliotiems Europos Sajungos finansing paramg administruojantiems
vieSiesiems juridiniams asmenims.

44. Centras, Komisija, jos nariai ar ekspertai ir kiti asmenys, nepazeisdami jstatymy
reikalavimy, ypa¢ dél sudaryty sutariy skelbimo ir informacijos, susijusios su jos teikimu
kandidatams ir dalyviams, negali tretiesiems asmenims atskleisti perkanciajai organizacijai pateiktos
tiek¢jo informacijos, kurios konfidencialumg nurod¢ tiekéjas.

45. Vadovaujantis VieSyjy pirkimy jstatymu dalyviy reikalavimu Centras turi juos supazindinti
su kity dalyviy pasitlymais, iSskyrus ta informacijg, kurig dalyviai nurodé kaip konfidencialig.
Informacija, kurig skelbti dalyviams jpareigoja VieSyjy pirkimy jstatymas, negali biiti nurodoma kaip
konfidenciali (jei taip jvyksta — vadovaujamasi VieSyjy pirkimy jstatymu). Tiekéjui nenurodZzius,
kokia informacija yra konfidenciali, laikoma, kad konfidencialios informacijos pasitilyme néra.

46. Susipazinti su informacija, susijusia su pasiiilymy nagrinéjimu, aiSkinimu, vertinimu ir
palyginimu (kvalifikacijos tikslinimu ar pasiiilymy paaiskinimu bei susirasin¢jimu su tiekéjais pvz.
dél nejprastai mazos pasiiilyme nurodytos kainos ar pan.), gali tiktai Komisijos nariai ir perkanciosios
organizacijos pakviesti ekspertai, VieSyjy pirkimy tarnybos atstovai, Centro direktorius, jo jgalioti
asmenys, kiti asmenys ir institucijos, turincios tokia teis¢ pagal Lietuvos Respublikos jstatymus, taip
pat Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimu jgalioti Europos Sajungos ar atskiry valstybiy
finansing paramg administruojantys vieSieji juridiniai asmenys.

IX. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

47. Sios tvarkos nuostatai, procediiros, eiliSkumas bei atsakomybés taikomos ir Centro
vykdomiems didelés vertés pirkimams, tac¢iau taikomi papildomi reikalavimai numatyti VP].

48. Asmenys, pazeid¢ pirkimus reglamentuojanfiy norminiy teisés akty ir pirkimy
organizavimo Tvarkos nuostatas, atsako teisés akty nustatyta tvarka, pagal Viesyjy pirkimy jstatymo
100 straipsnj.




Siauliy turizmo informacijos centro
mazos vertés pirkimy organizavimo tvarkos
1 priedas

PIRKIMO PARAISKA — UZDUOTIS Nr.

Pirkimo iniciatorius

Pirkimo objekto pavadinimas

Pirkimo objekto kodas (kategorija)

Trumpas pirkimo aprasymas

Prekiy kiekis, paslaugy ar darby apimtys (techniné
specifikacija)

Planuojama maksimali sutarties verté, 1€y Saltinis

Prekiy pristatymo ar paslaugy, darby atlikimo
vieta

Prekiy pristatymo ar paslaugy, darby atlikimo
terminas

Minimalis tiekéjy kvalifikacijos reikalavimai

Pasitlymy vertinimo kriterijai: maZiausios kainos
ar ekonomiskai naudingiausio pasiiilymo (kai
sitiloma vertinti ekonomiskai naudingiausio
pasitlymo kriterijumi — ekonominio naudingumo
vertinimo kriterijai ir parametrai, jy lyginamieji
svoriai ir vertinimo tvarka)

Numatomas pirkimo buidas (Taisykliy punktas
(papunktis), kuriuo vadovaujantis atliekamas
pirkimas)

Pirkimg siiiloma vykdytinaudojantis vieSosios
istaigos CPO LT, atliekancios centrinés
perkanciosios organizacijos funkcijas, elektroniniu
katalogu CPO.1t™ (jei ne — nurodomi tokio
sprendimo motyvai).

ASMUO, ATSAKINGAS UZ PARAISKOS PILDYMA

(Pareigy pavadinimas) (Parasas ir data) (Vardas, pavardé)

Direktoriaus tvirtinimo zZyma



Siauliy turizmo informacijos centro
mazos vertés pirkimy organizavimo tvarkos

2 priedas
SIAULIU TURIZMO INFORMACIJOS CENTRAS
TIEKEJU APKLAUSOS PAZYMA
20_m. d.
Siauliai

Pirkimo objekto ar jo dalies pavadinimas ir trumpas apraSymas:
2. Pirkima organizuoja
3. Tiekéjy apklausos budas
4. Duomenys apie 4.1. Pavadinimas
apklausta tiekéja

4.2.Adresas, telefonas ar kt.

4.3. Pasiulyma pateikusio

asmens pareigos, vardas ir

pavardé
5. Pasiiilymo pateikimo data
6. Pasitilymy priémimo terminas
7. Bendra pasiiilyta kaina (Eur su PVM)
8. Tinkamiausiu pripazinto tiekéjo (rangovo) pavadinimas

Pazyma parengé organizatorius:
(pareigos) (parasas, data) (vardas, pavard¢)

SPRENDIMA TVIRTINU:

(pareigos) (parasas, data) (vardas, pavardé)




Siauliy turizmo informacijos centro
mazos vertés pirkimy organizavimo tvarkos
3 priedas

SIAULIU TURIZMO INFORMACIJOS CENTRO VIESUJU PIRKIMU
ORGANIZATORIU SARASAS

Eil. nr.

Pareigos

Istaigos darbuotojy pareigos

Komisijos pirmininkas

Direktorius

Komisijos nariai

Vie$ojo administravimo ir turizmo
specialistas

Turizmo vadybininkas

Turizmo vadybininkas—edukatorius
Edukaciniy turizmo veikly organizatorius
Informacijy technologijy ir rysiy specialistas
Ukvedys

Pirkimo iniciatoriai ir organizatoriai

Viesojo administravimo ir turizmo
specialistas

Turizmo vadybininkas

Turizmo vadybininkas—edukatorius
Edukaciniy turizmo veikly organizatorius
Informacijy technologijy ir rysiy specialistas
Ukvedys




Siauliy turizmo informacijos centro
mazos vertés pirkimy organizavimo tvarkos
4 priedas

(perkanciosios organizacijos pavadinimas)

(asmens vardas ir pavardé, pareigos)
KONFIDENCIALUMO PASIZADEJIMAS

20 m. d.

(vietovés pavadinimas)

Biudamas ,
(pareigy pavadinimas)

1. Pasizadu:
1.1. saugoti ir tik jstatymy ir kity teisés akty nustatytais tikslais ir tvarka naudoti visg su pirkimu susijusia
informacijg, kuri man taps zinoma, atlieckant

(pareigy pavadinimas)
pareigas;

1.2. man patikétus dokumentus saugoti tokiu biidu, kad tretieji asmenys neturéty galimybés su jais susipazinti ar
pasinaudoti;

1.3. neteikti tretiesiems asmenims informacijos, kurios atskleidimas prieStarauty VieSyjy pirkimy jstatymo
reikalavimams, visuomenés interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba)
perkanciosios organizacijos interesus;

1.4. nepasilikti jokiy man pateikty dokumenty kopijy.

2. Man zinoma, kad su pirkimu susijusig informacija, kurig Viesyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo jgyvendinimu
susijusiy teisés akty nuostatos numato teikti pirkimo procediirose dalyvaujanc¢ioms arba nedalyvaujancioms $alims,
galésiu teikti tik jpareigotas pirkimo komisijos ar perkanciosios organizacijos vadovo ar jo jgalioto asmens.
Konfidencialig informacija galésiu atskleisti tik Lietuvos Respublikos jstatymy nustatytaisatvejais.

3. Man iSaiskinta, kad konfidencialig informacija sudaro:

3.1. informacija, kurios konfidencialuma nurodé tiekéjas ir jos atskleidimas néra privalomas pagal Lietuvos
Respublikos teisés aktus;

3.2. visa su pirkimu susijusi informacija ir dokumentai, kuriuos VieSyjy pirkimy jstatymo ir kity su jo
igyvendinimu susijusiy teisés akty nuostatos nenumato teikti pirkimo procediirose dalyvaujan¢ioms atba
nedalyvaujanéioms $alims;

3.3. informacija, jeigu jos atskleidimas prieStarauty VieSyjy pirkimy jstatymo reikalavimams, visuomenés
interesams ar pazeisty teisétus vieSuosiuose pirkimuose dalyvaujanciy tiekéjy ir (arba) perkanciosios organizacijos
interesus arba trukdyty uztikrinti sg ziningg konkurencijg.

4. Esu jspétas, kad, pazeide¢s §] pasizadéjima, turésiu atlyginti perkanciajai organizacijaiir tiekéjams padarytus
nuostolius.

(parasas) (vardas ir pavardeé)



Siauliy turizmo informacijos centro
mazos vertés pirkimy organizavimo tvarkos
5 priedas

(perkanciosios organizacijos arba perkanciojo subjekto pavadinimas)

(asmensvardasir pavardé)
NESALISKUMO DEKLARACIJA

20 m. d.Nr.

(vietovés pavadinimas)

Budamas , pasizadu:
(vieSajame pirkime ar pirkime atliekamy pareigy pavadinimas)

1. Objektyviai, dalykiSkai, be iSankstinio nusistatymo, vadovaudamasis visy tiekéjy lygiateisiSkumo,
nediskriminavimo, proporcingumo, abipusio pripazinimo ir skaidrumo principais, atlikti man pavestas pareigas
(uzduotis).

2. Nedelsdamas rastu pranesti perkanciosios organizacijos arba perkanc¢iojo subjekto (toliau kartu — pirkimo
vykdytojas) vadovuiarjo jgaliotajam atstovuiapie galima vieSyjy ir privaéiy interesy konflikta, paaiSkéjus bent vienaii§
$iy aplinkybiy:

2.1. pirkimo procediirose kaip tickéjas dalyvauja man artimas asmuo arba juridinis asmuo, kuriam vadovauja
toks asmuo;

2.2. aSarbamanartimasasmuo:

2.2.1. esu (yra) pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens valdymo organy narys;

2.2.2. turiu(-1) pirkimo procediirose dalyvaujanc¢io juridinio asmens jstatinio kapitalo daljarba turtinj jnasg jame;

2.2.3.gaunu(-a) i§ pirkimo procediirose dalyvaujancio juridinio asmens bet kokios riisies pajamuy;

2.3. dél bet kokiy kity aplinkybiy negaliu laikytis 1 punkte nustatyty principy.

3. ManiSaiSkinta, kad:

3.1. man artimi asmenys yra: sutuoktinis, mano ir mano sutuoktinio tévai (jtéviai), vaikai (jvaikiai), broliai
(ibroliai), seserys (iseserés), seneliai, vaikaiiaiir jy sutuoktiniai,

3.2. pirkimo vykdytojuigavus pagristos informacijos apie tai, kad galiu biiti patekes jintereso konflikto situacia
ir nenusi$alinau nuo su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo, pirkimo vykdytojo vadovas arjo jgaliotasis
atstovassustabdomano dalyvavima su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo procese arjo stebéjime ir atlicka
mano su pirkimu susijusios veiklos patikrinimg. Pirkimo vykdytojas,nustates, kad patekau j interesy konflikto situacija,
pasalina mane i§ su atitinkamu pirkimu susijusiy sprendimy priémimo proceso ar jo stebéjimo. Jei nustatoma, kad i
interesy konflikto situacija patekau atlikdamas stebétojo funkcijas, pirkimo vykdytojas apie mano atzvilgiu priimta
sprendimg informuoja institucijg ar istaiga, igaliojusia mane stebétojo teisémis dalyvauti vieSojo pirkimo komisijos
posédziuose;

3.3. turiu uzpildyti privaciy interesy deklaracija, kaip tai numato Lietuvos Respublikos vieSyjy ir privaciy
interesy derinimo valstybinéje tarmyboje jstatymas.*

* Sis reikalavimas taikomas vie$ojo pirkimo komisijos nariams, asmenims, perkanéiosios organizacijos vadovo
paskirtiems atlikti supaprastintus vieSuosius pirkimus, ir vieSyjy pirkimy procediirose dalyvaujantiems ekspertams nuo
2018 m. sausio 1 d.

(Viesajame pirkime ar pirkime (Parasas) (Vardas ir pavardé)
atlickamy pareigy pavadinimas)



Siauliy turizmo informacijos centro
mazos vertés pirkimy organizavimo tvarkos

6 priedas
PATVIRTINTA
Siauliy turizmo informacijos centro
direktoriaus 20 m. mén.
jsakymu Nr. |

SIAULIU TURIZMO CENTRONUMATOMU VYKDYTI PREKIU, PASLAUGU IR DARBU PIRKIMU PLANAS 20 M.

Pirkimo pradzia, Pirkimo Pirkimo budo (procediiros)
ketvirtis pabaiga, pavadinimas
ketvirtis

Pirkimo objekto
pavadinimas

Numatoma pirkimo

Pirkimo objekto rasis BVPZ kodas apimtis, Eur (su PVM)




Siauliy turizmo informacijos centro
mazos vertés pirkimy organizavimo tvarkos

7 priedas

Herbasarba prekiy Zenklas

(Tiekéjo pavadinimas)

(Juridinio asmens teisiné forma, buveiné, kontaktiné informa cija, registro, kuriame kaupiamiir saugomi duomenysapie
tiekéja, pavadinimas, juridinio asmens kodas, pridétinés vertés mokescio mokétojo kodas, jei juridinis asmuo yra
pridétinés vertés mokescio mokétojas)

(Adresatas (perkancioji organizacija))

PASIULYMAS

....................... PIRKIMO

Nr.

(Data)

(Sudarymo vieta)

Tiekéjo pavadinimas /Jeigu dalyvauja iikio
subjekty grupé, surasomi visi dalyviy pavadinimai/

Tiekéjo adresas /Jeigu dalyvauja iikio subjekty
grupé, surasomi visi dalyviy adresai/

Asmens, pasiraSiusio pasiiilymg parasu, vardas,
pavardé, pareigos

Telefono numeris

Fakso numeris

El. pasto adresas

/Pastaba. Pildoma jei tiekéjas ketina pasitelkti subrangovq (-us), subtiekéjq (-us) ar subteikéjg (-us)/

Subrangovo (-y), subtiekéjo (-y) ar subteikéjo (-y)
pavadinimas (-ai)

Subrangovo (-y), subtiekéjo (-y) ar subteikéjo (-y)
adresas (-ai)

Isipareigojimy dalis (procentais), kuriai ketinama
pasitelkti subrangovag (-us), subtiekéjg (-us) ar
subteikéja (-us)

1. Siuo pasiilymu pazymime, kad sutinkame su visomis pirkimo salygomis,

nustatytomis pirkimo dokumentuose.

2. PasiraSydamas CVP IS priemonémis pateiktg pasitilyma parasSu, patvirtinu, kad dokumenty

skaitmeninés kopijos ir elektroninémis priemonémis pateikti duomenys yra tikri.

Mes sitlome:

Ei. | Pavadinimas Kaina Eur PVM Kaina Eur
Nr. be PVM su PVM
1.

2.

3.




Pasitilymo kaina su PVM Eur.

(ZodZiais)

Tais atvejais, kai pagal galiojanCius teisés aktus tiekéjui nereikia mokéti PVM, jis nurodo
priezastis, dél kuriy PVM nemokamas:

Kartu su pasiillymu pateikiami Sie dokumentai:

Eil. Pateikty dokumenty pavadinimas Dokumento puslapiy
Nr. skaicius

Pasitilymas galioja iki termino, nustatyto pirkimo dokumentuose.

Si pasiilyme nurodyta informacija yra konfidenciali. Perkanéioji organizacija Sios
informacijos negali atskleisti tretiesiems asmenims/*:

Eil. Pateikto dokumento Dokumentas yra jkeltas Sioje CVP IS pasitilymo lango eilutéje
Nr. pavadinimas (,,Prisegti dokumentai* arba ,,Kvalifikaciniai klausimai prie
atsakymo i klausimg)

*Pastaba. Nurodome informacijg, kurios atskleidimas prieStarauty teisés aktams arba teisétiems tiekéjy komerciniams
interesams arba trukdyty laisvaikonkuruotitarpusavyje (Sios informacijos perkanciojiorganizacija neturiteisés paskelbti
vieSai). Tiekéjui nenurodzius, kokia informacija yra konfidenciali, laikoma, kad konfidencialios informacijos pasiiilyme
néra.

Tiekéjo arba jo jgalioto (Parasas*) (Vardas ir Pavard¢)
asmens pareigy pavadinimas*)

*PasiraSoma atskirai elektroniniu parasSu tuo atveju, kai dokumente nurodytas kitas nei visa pasililyma
pasiraSantis asmuo.



Siauliy turizmo informacijos centro
mazos vertés pirkimy organizavimo tvarkos

8 priedas

SIAULIU TURIZMO INFORMACIJOS CENTRAS

VIESUJU PIRKIMU PARAISKU REGISTRACIJOS ZURNALAS

ParaiSkos ParaiSkos Perkamo objekto BVPZ Planuojama pirkimo Pirkimo
Eil. Nr. data pavadinimas kodas suma, Eur su PVM | Pirkimo biidas iniciatorius
1
2
3




Siauliy turizmo informacijos centro

mazos vertés pirkimy organizavimo tvarkos

9 priedas

SIAULIU TURIZMO INFORMACIJOS CENTRAS

20 METU ATLIKTU PIRKIMU REGISTRACIJOS ZURNALAS

Eil. Pirkimo Pirkimo objekto Tiekéjo Sutarties/ Sutarties/ Sutarties sudarymo Pirkimo budas/ Pastabos
Nr. objekto kodas/kategorija pavadinimas saskaitos saskaitos data ir trukmé/ taisykliy
pavadinimas pagal BVPZ faktaros faktiros saskaitos faktiiros punktas, kuriuo
verte, numeris sudarymo data vadovaujantis
Eur atliktas pirkimas
1 2 3 4 5 6 7 8 10
1.
2.







